
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión:01 Fecha de Vigencia: Enero 17 de 2024 
  

 
 

Fecha: 08-11-2024 Acta No:  Hora Inicio: 7:30 Hora Fin: 8.45 am 

Tema:  REUNIÓN DE EQUIPO 

Responsable: Leonardo Ramirez Ramirez Elaborado por: Leonardo Ramirez Ramirez 

Proceso / Subproceso / Actividad: Agua y Saneamiento 

Lugar:  GOOGLE MEET 
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 1. Presentación general 

2. Información desarrollo actividades en Diciembre 

3. Llamado de atención SAIA vencido  

4. Fin de la reunión 

5.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se inicia reunión a cargo del Líder Agua y Saneamiento quien realiza presentación general y 
retroalimentación de las actividades desarrolladas en los distintos sujetos 

2. Se entrega el reporte de las metas a cumplir y de la necesidad de presentar los informes a 
tiempo y del cumplimiento de actividades en diciembre y la necesidad del servicio hasta el 
último día de contrato. 

3. Posteriormente se informa que las próximas solicitudes serán enviadas con copia al auxiliar 
administrativo quien será encargado de realizar el seguimiento personalizado para la revisión, 
programación, atención y cierre de solciitudes SAIA. 

4. Fin de la Reunion 
Registro Fotográfico 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

- - - - - - 
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Tema: Reunión de Equipo Fecha: 08 de Noviembre Acta No: 

NOMBRE PROCESO 
O ENTIDAD CARGO 

TELÉFONO 
OFICINA/ 
CELULAR 

CORREO ELECTRÓNICO FIRMA 

1  LEONARDO RAMIREZ RAMIREZ SSPYSS CONTRATISTA 3164752658  pereiraaguaysaneamiento@gmail.com   

2  JAIME AIRISTIZABAL CAIRASCO SSPYSS CONTRATISTA  3108216405   JARISTIZABALCAIRASCO@GMAIL.COM   

3 
 JHON ALEXANDER GALLEGO 
MARIN SSPYSS CONTRATISTA  3213077607  ALEXANDERGALLEGOMARIN@GMAIL.COM 
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